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PROSES PENGAJUAN IZIN SECARA 
ONLINE 

1. Pemohon mengakses website portal perizinan 

dengan alamat  

https://portalperizinan.bulelengkab.go.id 

2. Mendownload persyaratan dan form SIUP 

TDP simultan dan mengisinya selanjutnya 

discan bersama pesyaratan kelengkapan di-

masukkan dalam satu berkas, dikompres da-

lam bentuk zip 

3. Mendaftar secara online serta memasukkan 

file yang sudah dalam bentuk zip melalui menu 

layanan online -> pendaftaran online 

 

https://portalperizinan.bulelengkab.go.id 

4. Setelah pendaftaran melalui website berhasil, 

pemohon akan mendapatkan nomer pendafta-

ran dan dicetak untuk digunakan melihat sta-

tus proses perizinan   

5. Setelah berkas dinyatakan lengkap, maka ijin 

akan diproses lebih lanjut dan pemohon dimin-

ta untuk membawa persyaratan dokumen asli 

 

PROSES PENGECEKAN IZIN SECARA 
ONLINE  

Pemohon melihat status proses izin yang 

dimohonkan dengan memasukkan nomer pen-

daftaran yang sudah diperoleh pada saat pen-

daftaran online  

PROSES PENGAMBILAN IZIN 

Izin yang sudah dinyatakan selesai diproses, 

dapat diambil pada Dinas Penanaman Modal 

dan Pelayanan Perizinan Terpadu Satu Pintu 

Kabupaten Buleleng  

Keterangan : 

 Proses Perizinan SIUP dan TDP  maksimal 3 

hari kerja setelah berkas dinyatakan lengkap 

 Jangka waktu SIUP berlaku selama perus-

ahaan masih beroperasi dan untuk TDP berla-

ku sampai 5 tahun 

 



SYARAT PERIZINAN ONLINE 

SURAT IZIN USAHA PREDAGANGAN (SIUP) 

 Pas photo berwarna (terbaru) pemilik ukuran 

4x6 cm sebanyak 2 lembar 

 Fotocopy KTP 

 Fotocopy NPWP 

 Fotocopy Akte Pendirian Perusahaan (Bila 

Firma, Koperasi, CV Yang Disahkan Oleh 

Pengadilan Dan PT Oleh Menkumham) 

 Fotocopy BPJS Tenaga Kerja dan BPJS 

Kesehatan 

 Materai Rp 6000 (4 buah) 

 Akte Perubahan (Jika Ada) 

 

SURAT IZIN USAHA PREDAGANGAN (SIUP) 

CABANG 

 Pas photo berwarna (terbaru) pemilik ukuran 

4x6 cm sebanyak 2 lembar 

 Fotocopy SIUP kantor pusat perusahaan 

yang telah dilegalisir  oleh pejabat penerbit 

SIUP 

 Fotocopy TDP kantor Pusat 

 Fotocop dokumen/akte pendirian pembukaan 

kantor cabang/perwakilan perusahaan 

 Fotocopy KTP dan surat penunjukkan se-

bagai penanggung jawab kantor cabang/

perwakilan perusahaan 

 Fotocopy SITU/HO (bila UU gangguan me-

wajibkan) 

 Mengajukan surat permohonan pembuatan 

kantor cabang/perwakilan perusahaan (tanda 

tangan diatas materai Rp 6000  

 

 

Izin yang bisa diproses melalui perizinan online 

adalah : 

1. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 

 SIUP kecil dengan modal kerja sampai 

dengan 1 Milyar 

Untuk jenis usaha dengan modal kerja 

sampai dengan 200 juta dan tidak berba-

dan usaha, proses perizinannya ada di 

kecamatan 

 SIUP menengah dengan modal kerja diatas 

1 Milyar sampai dengan 5 Milyar 

 SIUP besar dengan modal kerja diatas 5 

Milyar 

 SIUP cabang yaitu surat izin usaha untuk 

perusahaan yang membuka cabang  

2. Tanda Daftar Persusahaan (TDP) 

 TDP Perorangan, TDP CV, TDP PT, TDP 

Koperasi, TDP Badan Usaha Lainnya 

 

SURAT TANDA DAFTAR PERUSAHAAN (TDP) 

1. TDP Perorangan (PO) 

a. Fotocopy SIUP (Izin Teknis) 

b. Fotocopy KTP 

c. Fotocopy NPWP 

d. Materai Rp. 6000 (2 lembar) 

e. Fotocopy BPJS Tenaga Kerja dan BPJS 

Kesehatan 

 

2. TDP CV 

a. Fotocopy akta pendirian CV 

b. Fotocopy SIUP (Izin Teknis) 

c. Fotocopy KTP direktur dan komanditer      

1 lembar 

d. Fotocopy NPWP CV 

e. Fotocopy Neraca 

f. Susunan kepemilikan modal 

g. Materai Rp. 6000 (2 Lembar) 

h. Fotocopy BPJS Tenaga Kerja dan BPJS 

Kesehatan 

 

3. TDP PT 

a. Fotocopy Akta Pendirian PT 

b. Fotocopy SIUP (Izin Teknis) 

c. Fotocopy KTP Direktur dan Komisaris 

d. Fotocopy NPWP PT 

e. Fotocopy Neraca 

f. Materai Rp. 6000 (2 Lembar) 

g. Fotocopy Surat Pengesahan Menteri 

Hukum dan HAM dari Departemen Hukum 

dan HAM Jakarta 

h. Fotocopy BPJS Tenaga Kerja dan BPJS 

Kesehatan 

 

4. TDP Koperasi 

a. Fotocopy Akta Pendirian/Anggaran Dasar 

Koperasi 

b. Fotocopy Pengesahan Atas Akta Pendirian 

c. Fotocopy KTP Pengurus dan Badan 

Pemeriksa 

d. Fotocopy NPWP 

e. Fotocopy Neraca/Buku RAT yang terakhir 

f. Susunan Pengurus dan Badan Pemeriksa 

g. Materai Rp. 6000 (1 Lembar) 

 

 

 Persyaratan ijin dan formulir SIUP TDP 

simultan dapat didownload pada website 

https://portalperizinan.bulelengkab.go.id 

dan diupload pada saat pendaftaran ijin 

online   

 formulir yang sudah diisi, di scan dalam 

bentuk  format pdf bersama dengan file 

pendukung, dimasukkan dalam satu folder 

dan dikompres dalam bentuk zip untuk 

diupload pada saat pendaftaran online  

 


