No. Dokumen : FM-XX.E.151-01
CHECKLIST BERKAS Revisi 01
Tgl Effektif  :15 Mei 2020
IZIN OPERASIONAL PENDIRIAN TAMAN KANAK-KANAK (TK)
TANGGAL NO. REG :
IDENTITAS PEMOHON
1 Nama
2 Alamat
3 No. Telp
4 Nama Usaha
5 Alamat Usaha
CHECKLIST VERIFIKASI PERSYARATAN
DIISI OLEH FRONT OFFICE DIISI OLEH BACK OFFICE
KELENGKAPAN BERKAS
- PERSYARATAN
NO JENIS BERKAS Baru Perpanjangan Keterangan KETERANGAN
Ada |THdak| 4, | Tidak 0K Tidak OK
ada ada

1 |Surat Permohonan

2 |Surat Rekomendasi dari Kepala Desa

3 |Fotocopy KTP Pendiri

4 Surat Keterangan Domisili Lembaga dari Kantor

Desa/Lurah setempat
5 Rencana Pencapaian Standar Penyelenggaraan

TK Paling Lama 3 Tahun

6 | Daftar Riwayat Hidup Pengurus Lembaga

7 |Fotocopy Akta Notaris

8 |Susunan Organisasi

9 Surat Keterangan Kepemilikan/Kuasa Pengguna
Tempat Pembelajaran selama 3 tahun

10 Surat Penetapan Badan Hukum dari
Kementerian Hukum dan HAM (Pendirian)

11 |Profil Lembaga

12 |Kurikulum Pendidikan

13 |Susunan Pengurus dan Rincian Tugasnya

14 | Peta Sederhana

15 | FC.BPJS Kesehatan dan BP]S Ketenagakerjaan

Status Tindak Lanjut :

Status Kelengkapan Berkas

H
H

Berkas Tidak Lengkap Tetap dilanjutkan ke
Bidang dengan Syarat

Berkas Lengkap

Status Kelengkapan Persyaratan
[:] Dikembalikan ke loket

Diteruskan ke Pembuatan
[:] Izin dengan syarat sesuai
kewenangan Kabid

[:] Berkas [:j Per;yaratan Lengkap
Lanjut Pembuatan Izin
Paraf FO : Paraf BO: Paraf Kasi : Paraf Kabid :

Catatan Petugas:

Catatan Bidang:




