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TANGGAL : NO. REG :

IDENTITAS PEMOHON

1 Nama :

2 Alamat :

3 No. Telp :

4 Nama Usaha    :

5 Alamat Usaha :
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OK Tidak OK
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Status Tindak Lanjut :

Paraf FO : Paraf BO :

DIISI OLEH FRONT OFFICE DIISI OLEH BACK OFFICE

NO JENIS BERKAS

KELENGKAPAN BERKAS

Keterangan 

PERSYARATAN

KETERANGANBaru Perpanjangan

CHECKLIST VERIFIKASI PERSYARATAN

CHECKLIST BERKAS
Tgl Effektif        : 15 Mei 2020

IZIN PENGGUNAAN PEMANFAATAN TANAH ( IPPT )

Foto Copy Bukti Pelunasan PBB Tahun 
terakhir

Foto Copi Persetujuan Prinsip 
Membangun ( Bila Diperlukan )

Surat Permohonan

Foto Copy KTP

Foto Copy Sertifikat / Surat Kepemilikan 

Foto Copy Ijin Lokasi ( Bila Diperlukan )

Foto Copy Rekomendasi Pertimbangan 
Teknis Pertanahan

Foto Copy Informasi Ruang ( ITR ) dari 
Dinas PUPR

Catatan Petugas: Catatan Bidang:

Foto Copy Peta Lokasi Penggunaan 

Lahan Berdasarkan RTRW

Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan ( 
Untuk Badan Hukum )

 Uraian Rencana Kegiatan

Status Kelengkapan Persyaratan 

Paraf  Kasi : Paraf Kabid :

Status Kelengkapan Berkas

Berkas Lengkap

Berkas 

Dikembalikan ke loket

Persyaratan Lengkap 

Lanjut Pembuatan Izin 

Diteruskan ke Pembuatan 

Izin dengan syarat sesuai 

kewenangan Kabid

Berkas Tidak Lengkap Tetap dilanjutkan ke 

Bidang dengan Syarat


