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TANGGAL : NO. REG :

IDENTITAS PEMOHON

1 Nama :

2 Alamat :

3 No. Telp :

4 Nama Usaha    :

5 Alamat Usaha :

Ada
Tidak 

ada
Ada

Tidak 
ada

OK Tidak OK

I

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

II

1

a

b

c

d

e

III

1

a

b

c

d

Status Tindak Lanjut :

Paraf FO : Paraf BO :

Catatan Petugas: Catatan Bidang:

Paraf  Kasi :

JENIS BERKAS

Administrasi

Dokumen Gambar

Gambar Peta Lokasi

Gambar Rencana Situasi PSU Perumahan
Gambar Rencana Tapak Kavling dan Denah 
Bangunan
Gambar Rencana Jalan dan Drainase serta 
detailnya

Gambar Rencana Jaringan Air Limbah dan 

Rencana Arsitektur Bangunan

Rencana Struktur Bangunan

Surat Permohonan

Paraf Kabid :

PERSYARATAN

CHECKLIST BERKAS
Tgl Effektif        : 15 Mei 2020

PENGESAHAN RENCANA TAPAK ( SITE PLAN )

Identifikasi Tata Ruang

Surat Pernyataan Penyanding
Surat Pernyataan Pemohon (bermaterai 
6.000)
Surat Dukungan Kelian Adat, Perbekel dan 
Camat

Surat Dukungan Camat Setempat

Surat Pernyataan Pelepasan Hak Atas Tanah 
yang dipergunakan untuk PSU Perumahan

Surat Kuasa Bermaterai ( Jika Dikuasakan )

Fotocopy KTP

Status Kelengkapan Berkas Status Kelengkapan Persyaratan 

Foto Copy Sertifikat / Surat Kepemilikan 
Tanah

Dokumen Perencanaan Site Plan Perumahan

Dokumen Perencanaan Bangunan Rumah

Dokumen Perencanaan Site Plan Perumahan

Rencana Utilitas Bangunan

Spesifikasi Bangunan

CHECKLIST VERIFIKASI PERSYARATAN

DIISI OLEH FRONT OFFICE DIISI OLEH BACK OFFICE

KELENGKAPAN BERKAS

Baru PerpanjanganNO Keterangan KETERANGAN

Berkas Lengkap

Berkas 

Dikembalikan ke loket

Persyaratan Lengkap 

Lanjut Pembuatan Izin 

Diteruskan ke Pembuatan 

Izin dengan syarat sesuai 

kewenangan Kabid

Berkas Tidak Lengkap Tetap dilanjutkan ke 

Bidang dengan Syarat


